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CMS設計書



RECRUIT SITE 新規 ログアウト

トップKV

スタッフ紹介

募集要項

基本情報

インフォメーション

メディア

ダッシュボード

メニューを閉じる

CMS機能概要

各メニューのCMS操作方法

①CMS画面へは以下の方法でログインしてください。

②CMS管理画面トップ「ダッシュボード」左側情報を増やすことができるメニューと、今あるページ情報を更新することができるメニュー

　よりご希望の情報を追加、更新を行なってください。

ダッシュボード

アクティビティ

アクティビティがありません

1

① IDを入力IDを入力

② パスワードを入力パスワードを入力

③ ログインボタンをクリックログインボタンをクリック

情報を増やすことができるメニュー情報を増やすことができるメニュー

今あるページ情報を更新することができるメニュー今あるページ情報を更新することができるメニュー

CMS管理画面トップ「ダッシュボード」へCMS管理画面トップ「ダッシュボード」へ
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CMS機能概要

③スタッフ紹介、インフォメーション、募集要項はトップページに連動いたします。

スタッフ紹介 インフォメーション 募集要項

トップページ

連動



トップKV
01
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RECRUIT SITE 新規 ログアウト

トップKV

スタッフ紹介

募集要項

基本情報

インフォメーション

メディア

ダッシュボード

メニューを閉じる

トップKV 一覧

新規追加

4

トップKV　CMS管理画面

新規トップKVを追加

すぐに公開する 編集

公開状態：公開 編集

公開

ステータス：下書き 編集

公開

新規下書きとして複製

下書き保存 プレビュー

TO SEE YOU

縦：794px　横：1600px

タイトルを追加

画像

キャッチコピー1（パソコン）

あなたと会うために...

キャッチコピー2（パソコン）

TO SEE YOU

キャッチコピー1（スマートフォン）

あなたと会うために...

キャッチコピー2（スマートフォン）

リンクURL

画像が選択されていません 画像を追加

Post Expirator

2022

投稿有効期限を設定する

年
4月

下書き期限切れ時の処理：

月

12
時(JST)

18 ,
日

18@
分

タイトルを記載タイトルを記載 ①

画像を設定画像を設定 ②

パソコンで表示するキャッチコピー1を記載パソコンで表示するキャッチコピー1を記載 ③

パソコンで表示するキャッチコピー2を記載パソコンで表示するキャッチコピー2を記載 ④

スマートフォンで表示するキャッチコピー1を記載スマートフォンで表示するキャッチコピー1を記載 ⑤

スマートフォンで表示するキャッチコピー2を記載スマートフォンで表示するキャッチコピー2を記載 ⑥

リンクURLを設定リンクURLを設定 ⑦

⑧公開する公開する



基本情報

インフォメーシ

メディア

トップKV　CMS画面 トップKV　WEB画面

補足

●並び順について

並び順につきましては、CMS管理画面一覧ページの並び順に準じます。

RECRUIT SITE 新規 ログアウト

トップKV
すべて(00)｜公開済み(00)

2個の項目一括操作

タイトル 日付 期限

スライド① 公開済み
0000年00月00日
00:00 AM

期限なし

ダッシュボード

トップKV

トップKV 一覧

新規追加

スタッフ紹介

5

トップKV　WEB画面

トップKV

募集要項

新規追加

トップKVを検索

適用 すべての日付 絞り込み

スライド① 公開済み
0000年00月00日
00:00 AM

期限なし

1

1

2
2

②

③

④



スタッフ紹介
02
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RECRUIT SITE 新規 ログアウト

トップKV

スタッフ紹介

募集要項

基本情報

インフォメーション

メディア

ダッシュボード

メニューを閉じる

スタッフ紹介 一覧

新規追加

続き

7

スタッフ紹介　CMS管理画面

新規スタッフ紹介を追加

すぐに公開する 編集

公開状態：公開 編集

公開

ステータス：下書き 編集

公開

新規下書きとして複製

下書き保存 プレビュー

縦：740px　横：963px

タイトルを追加

ページ内メイン画像

画像が選択されていません 画像を追加

縦：500px　横：357px

トップ、一覧ページ用画像

画像が選択されていません 画像を追加

入社年

お名前

お名前（英語表記）

職種

タイトルタグ

ディスクリプションタグ

キーワードタグ

紹介文

Post Expirator

2022

投稿有効期限を設定する

年
4月

下書き期限切れ時の処理：

月

12
時(JST)

18 ,
日

18@
分

キャッチ文

縦：570px　横：742px

画像

内容

画像選択

リード文

行を追加

タイトルを記載タイトルを記載 ①

タイトルタグを設定タイトルタグを設定 ⑯

ディスクリプションタグを設定ディスクリプションタグを設定 ⑰

キーワードタグを設定キーワードタグを設定 ⑱
画像を設定画像を設定 ⑧

キャッチ文を記載キャッチ文を記載 ⑨

リード文を記載リード文を記載
⑩

メイン画像を設定メイン画像を設定 ②

トップ、一覧用メイン画像を設定トップ、一覧用メイン画像を設定 ⑮

入社年を記載入社年を記載 ③

お名前を記載お名前を記載 ④

お名前の英語表記を記載お名前の英語表記を記載 ⑤

職種を記載職種を記載 ⑥

紹介文を記載紹介文を記載

⑦

⑲公開する公開する

タイトル
スケジュール

タイトルを記載タイトルを記載 ⑪

項目

内容

行を追加

時間

時間を記載時間を記載 ⑫

項目を記載項目を記載 ⑬

内容を記載内容を記載
⑭
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スタッフ紹介　WEB画面

スタッフ紹介 スタッフ紹介一覧

トップページ

基本情報

インフォメーシ

スタッフ紹介　CMS画面 スタッフ紹介一覧　WEB画面

補足

●並び順について

並び順につきましては、CMS管理画面一覧ページの並び順に準じます。

●内容・1日のスケジュールに記事を追加する方法

入力項目左上に、以下のボタンが表示されます。行の追加ボタンを選択して記事を入力し、追加ボタンを押してください。

RECRUIT SITE 新規 ログアウト

スタッフ紹介
すべて(00)｜公開済み(00)

00個の項目一括操作

タイトル 日付 期限

スタッフA 公開済み
0000年00月00日
00:00 AM

期限なし

ダッシュボード

トップKV

スタッフ紹介 一覧

新規追加

スタッフ紹介

募集要項

新規追加

スタッフ紹介を検索

適用 すべての日付 絞り込み

スタッフB 公開済み
0000年00月00日
00:00 AM

期限なし

行の追加
新しく記事を追加することができます。

行の削除
追加した記事を削除することができます。

行を移動
行の順番を編集することができます。

続き

メディア

1

2

1 2 3

⑮

⑮

⑮

⑦

⑧ ⑨

⑩

③
④ ⑤⑥

②

③

⑥
④ ⑤

⑪

⑫
⑬

⑭



募集要項
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RECRUIT SITE 新規 ログアウト

トップKV

スタッフ紹介

募集要項

基本情報

インフォメーション

メディア

ダッシュボード

メニューを閉じる

募集要項 一覧

新規追加

カテゴリ

続き

カテゴリー

カテゴリー 一覧 よく使うもの

中途採用
宿泊部門
料飲・調理部門
宴会部門
ウエディング部門

10

募集要項　CMS管理画面

新規募集要項を追加

タイトルを追加

職種

すぐに公開する 編集

公開状態：公開 編集

公開

ステータス：下書き 編集

公開

新規下書きとして複製

下書き保存 プレビュー

待遇・諸手当

その他

雇用形態

求める人材

仕事内容

勤務時間

休日・休暇

給与

昇給・賞与

Post Expirator

2022

投稿有効期限を設定する

年
4月

下書き期限切れ時の処理：

月

12
時(JST)

18 ,
日

18@
分

タイトルを記載タイトルを記載 ①

部門を選択部門を選択

⑭

採用形式を選択採用形式を選択 ⑬

⑮公開する公開する

待遇・諸手当を記載待遇・諸手当を記載
⑪

その他を記載その他を記載
⑫

職種を記載職種を記載
③

雇用形態を記載雇用形態を記載
④

求める人材を記載求める人材を記載
⑤

仕事内容を記載仕事内容を記載
⑥

勤務時間を記載勤務時間を記載
⑦

休日・休暇を記載休日・休暇を記載
⑧

給与を記載給与を記載
⑨

昇給・賞与を記載昇給・賞与を記載
⑩

縦：740px　横：963px

ページ内メイン、一覧用画像

画像が選択されていません 画像を追加ページ内メイン、一覧用を設定ページ内メイン、一覧用を設定 ②
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募集要項　WEB画面

募集要項 募集要項一覧

トップページ

②

⑬

②

⑬
⑭

④

①

①

③

⑭
①

⑧

⑨

⑩

④

⑤

⑥

⑦

⑪

⑭

④

⑭



募集要項　CMS画面 募集要項一覧　WEB画面

補足

●各部門の並び順につきましては、CMS管理画面カテゴリページの並び順に準じます。

RECRUIT SITE 新規 ログアウト

カテゴリ

新規カテゴリを追加 20個の項目一括操作

名前
名前 スラッグ カウント

新卒採用 0

ダッシュボード

トップKV

募集要項 一覧

新規追加

カテゴリ

スタッフ紹介

基本情報

インフォメーシ

メディア

メニューを閉じ

募集要項

募集要項を検索

適用

説明

‐ newgrades_cat

ー宿泊部門 0‐ newgrades_cat

ー料飲部門 0‐ newgrades_cat

ー婚礼部門 0‐ newgrades_cat

ー宴会部門 0‐ newgrades_cat

ー管理職 0‐ newgrades_cat

ーその他 0‐ newgrades_cat

中途採用 0‐ newgrades_cat

ー宿泊部門 0‐ newgrades_cat

ー料飲部門 0‐ newgrades_cat

ー婚礼部門 0‐ newgrades_cat

ー宴会部門 0‐ newgrades_cat

ー管理職 0‐ newgrades_cat

サイト上に表示される名前です。

スラッグ

“スラッグ” は URL に適した形式の名前
です。通常はすべて半角小文字で、英数字
とハイフンのみが使われます。

説明

デフォルトではこの説明は目立つ使われ
方はしませんが、テーマによっては表示さ
れます。

2

4

1

3

2

1

4

3

募集要項　CMS画面 募集要項一覧　WEB画面

●各部門内の募集要項 一覧の並び順につきましては、CMS管理画面一覧ページの並び順に準じます。

RECRUIT SITE 新規 ログアウト

募集要項
すべて(00)｜公開済み(00)

00個の項目一括操作

タイトル 日付 期限

動作確認用ダミー投稿です。 公開済み
0000年00月00日
00:00 AM

期限なし

ダッシュボード

トップKV

募集要項 一覧

新規追加

カテゴリ

スタッフ紹介

基本情報

募集要項

新規追加

募集要項を検索

適用 すべての日付 絞り込み

フロントスタッフ 公開済み
0000年00月00日

期限なし

1

2

1

2

12

募集要項　CMS管理画面

新規カテゴリを追加



インフォメーション
04
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RECRUIT SITE 新規 ログアウト

トップKV

スタッフ紹介

募集要項

基本情報

インフォメーション

メディア

ダッシュボード

メニューを閉じる

インフォメーション 一覧

新規追加

14

新規インフォメーションを追加

すぐに公開する 編集

公開状態：公開 編集

公開

ステータス：下書き 編集

公開

新規下書きとして複製

下書き保存 プレビュー

タイトルを追加

外部リンク

タイトルタグ

ディスクリプションタグ

キーワードタグ

別ウインドウ

別ウインドウ

表示のみ

PDF

ファイルが選択されていません ファイルを追加

インフォメーション　CMS管理画面

カテゴリー

カテゴリー 一覧 よく使うもの

NEWS
SEMINAR

Post Expirator

2022

投稿有効期限を設定する

年
4月

下書き期限切れ時の処理：

月

12
時(JST)

18 ,
日

18@
分

タイトルを記載タイトルを記載 ①

カテゴリを選択カテゴリを選択
⑩

PDFを設定PDFを設定 ③

外部リンクを設定外部リンクを設定 ④

別ウインドウで開く場合はこちらを設定別ウインドウで開く場合はこちらを設定 ⑤

表示のみにする場合はこちらを設定表示のみにする場合はこちらを設定 ⑥

タイトルタグを設定タイトルタグを設定 ⑦

ディスクリプションタグを設定ディスクリプションタグを設定 ⑧

キーワードタグを設定キーワードタグを設定 ⑨

内容を記載内容を記載

② ⑪公開する公開する

メニューは図より
キャリアアップを削除

画面キャプチャは最新へ
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インフォメーション　WEB画面

インフォメーション インフォメーション一覧

トップページ

基本情報

インフォメーシ
ョン

インフォメーション　CMS画面 インフォメーション　WEB画面

補足

●並び順について

並び順につきましては、CMS管理画面一覧ページの並び順に準じます。

RECRUIT SITE 新規 ログアウト

インフォメーション
すべて(00)｜公開済み(00)

2個の項目一括操作

タイトル 日付 期限

お知らせ 公開済み
0000年00月00日
00:00 AM

期限なし

トップKV

インフォメーショ
ン 一覧

新規追加

スタッフ紹介

キャリアアップ

募集要項

新規追加

インフォメーションを検索

適用 すべての日付 絞り込み

お知らせ 公開済み
0000年00月00日
00:00 AM

カテゴリ

NEWS

NEWS 期限なし

①

①

①

⑪
⑪

⑪

⑩
⑩

②

1

1

2

3
2



基本情報
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サイト名

05



RECRUIT SITE 新規 ログアウト

トップKV

スタッフ紹介

募集要項

基本情報

インフォメーション

メディア

ダッシュボード

メニューを閉じる

全ての基本情報

新規追加

17

基本情報

サイト名　CMS管理画面

基本情報の編集

0000年00月00日00:00 編集

公開状態：公開 編集

更新

ステータス：公開済み 編集

公開

新規下書きとして複製
書き換え & 再公開
ゴミ箱へ移動

変更をプレビュー

the setouchi hotel LAUT【公式】

サイト名

サイトのタイトル

新規追加

サイトタイトルを設定サイトタイトルを設定 ①

②更新する更新する
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基本情報

サイト名　ソース情報

補足

サイト名のタイトルにつきましては、WEB画面の表記ではなく制作におけるサイト名の設定箇所になります。

①



基本情報
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トップページ

06



RECRUIT SITE 新規 ログアウト

トップKV

スタッフ紹介

募集要項

基本情報

インフォメーション

メディア

ダッシュボード

メニューを閉じる

全ての基本情報

新規追加

20

基本情報

トップページ　CMS管理画面

基本情報の編集

0000年00月00日00:00 編集

公開状態：公開 編集

更新

ステータス：公開済み 編集

公開

新規下書きとして複製
書き換え & 再公開
ゴミ箱へ移動

変更をプレビュー

https://ai1052hf3d.smartrelease.jp/recruit/

トップページ

ロゴリンクURL

縦：72px　横：232px

画像

縦：450px　横：1600px

ABOUT

タイトルタグ

ディスクリプションタグ

キーワードタグ

採用情報のご案内｜the setouchi hotel LAUT【公式】

the setouchi hotel LAUTの採用情報のご案内です。

採用情報

新規追加

ロゴを設定ロゴを設定 ①

ロゴリンクURLを設定ロゴリンクURLを設定 ②

タイトルタグを設定タイトルタグを設定 ④

ディスクリプションタグを設定ディスクリプションタグを設定 ⑤

キーワードタグを設定キーワードタグを設定 ⑥

ABOUT画像を設定ABOUT画像を設定

③

⑦更新する更新する



トップページ
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基本情報

トップページ　WEB画面

①

③



22

基本情報

ABOUT

07



RECRUIT SITE 新規

トップKV

スタッフ紹介

キャリアアップ

募集要項

基本情報

インフォメーション

メディア

ダッシュボード

メニューを閉じる

全ての基本情報

新規追加

続き

23

基本情報

ABOUT　CMS管理画面

基本情報の編集

縦：450px　横：1600px

ABOUT

メイン画像

新規追加

キャッチ文

キャッチ文章が入ります。キャッチ文章が入ります。

リード文

リード文章が入ります。リード文章が入ります。リード
文章が入ります。

紹介文

職場紹介の紹介文章が入ります。職場紹介の紹介文章
が入ります。職場紹介の紹介文章が入ります。職場紹介

職場紹介

項目

内容

『年間休日120日』と業界屈指の休日数

こちらに文章が入ります。こちらに文章が入りま
す。こちらに文章が入ります。こちらに文章が入り
ます。こちらに文章が入ります。こちらに文章が入
ります。こちらに文章が入ります。こちらに文章が
入ります。こちらに文章が入ります。こちらに文章
が入ります。

紹介文

福利厚生の紹介文章が入ります。福利厚生の紹介文章
が入ります。福利厚生の紹介文章が入ります。福利厚生

福利厚生

縦：600px　横：1600px

画像

画像が選択されていません 画像を追加 ⑨画像を設定画像を設定

部門名

縦：262px　横：400px

画像

紹介文

宿泊部

画像を設定画像を設定

⑤

部門名を記載部門名を記載 ⑥

こちらに文章が入ります。こちらに文章が入りま
す。こちらに文章が入ります。こちらに文章が入り
ます。こちらに文章が入ります。

⑦

縦：262px　横：400px

画像

紹介文を記載紹介文を記載
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部門名

縦：262px　横：400px

画像

紹介文

清掃部

こちらに文章が入ります。こちらに文章が入りま
す。こちらに文章が入ります。こちらに文章が入り
ます。こちらに文章が入ります。

部門名

紹介文

料飲部 

こちらに文章が入ります。こちらに文章が入りま
す。こちらに文章が入ります。こちらに文章が入り
ます。こちらに文章が入ります。

行を追加

メイン画像を設定メイン画像を設定

①

キャッチ文を記載キャッチ文を記載 ②

リード文を記載リード文を記載 ③

紹介文を記載紹介文を記載 ④

～～ ⑦⑤ と同様の機能でと同様の機能で

項目を増やすことができます項目を増やすことができます

～～ ⑦⑤ と同様の機能でと同様の機能で

項目を増やすことができます項目を増やすことができます

1

紹介文を記載紹介文を記載 ⑧

項目を記載項目を記載 ⑩

紹介文を記載紹介文を記載
⑪

2



RECRUIT SITE 新規

トップKV

スタッフ紹介

募集要項

基本情報

インフォメーション

メディア

ダッシュボード

メニューを閉じる

全ての基本情報

新規追加

続き 続き
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基本情報

ABOUT　CMS管理画面

0000年00月00日00:00 編集

公開状態：公開 編集

更新

ステータス：公開済み 編集

公開

新規下書きとして複製
書き換え & 再公開
ゴミ箱へ移動

変更をプレビュー

タイトルタグ

ディスクリプションタグ

キーワードタグ

私たちについて｜the setouchi hotel LAUT

the setouchi hotel LAUTのご案内です。

the setouchi hotel LAUT

その他手当

■昇給：年１回
■賞与：年２回・業績賞与（会社業績に

紹介文

会社概要

紹介文を記載紹介文を記載
⑬

その他手当その他手当
⑫

3

項目

内容

さまざまな優待・割引制度あり

こちらに文章が入ります。こちらに
文章が入ります。こちらに文章が入
ります。こちら

項目

内容

さまざまな優待・割引制度あり

こちらに文章が入ります。こちらに
文章が入ります。こちらに文章が入
ります。こちら

行を追加

～～ ⑪⑩ と同様の機能でと同様の機能で

項目を増やすことができます項目を増やすことができます

項目

内容

商号

□□□□□□□□□□□□□□□
□□

項目

内容

所在地

□□□□□□□□□□□□□□□
□□

項目を記載項目を記載⑭

紹介文を記載紹介文を記載
⑮

～～ ⑮⑭ と同様の機能でと同様の機能で

項目を増やすことができます項目を増やすことができます

項目

内容

資本金

□□□□□□□□□□□□□

項目

内容

代表取締役社長

□□□□□□□□□□□□□

行を追加

項目

内容

従業員

□□□□□□□□□□□□□

項目

内容

事業内容

□□□□□□□□□□□□□

タイトルタグを設定タイトルタグを設定 ⑯

ディスクリプションタグを設定ディスクリプションタグを設定 ⑰

キーワードタグを設定キーワードタグを設定 ⑱

⑲更新する更新する

～～ と同様の機能でと同様の機能で

項目を増やすことができます項目を増やすことができます

⑮⑭
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基本情報

ABOUT　WEB画面

ABOUT

トップページ　ABOUT箇所

ABOUT　福利厚生

ABOUT　会社概要

①

②
③

④

⑤

⑥

⑦

⑧
⑩

⑪

⑫

⑭ ⑮

⑬

321

3

2

1



基本情報
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インフォメーション

08



RECRUIT SITE 新規

トップKV

スタッフ紹介

募集要項

基本情報

インフォメーション

メディア

ダッシュボード

メニューを閉じる

全ての基本情報

新規追加
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基本情報

インフォメーション　CMS管理画面

基本情報の編集

0000年00月00日00:00 編集

公開状態：公開 編集

更新

ステータス：公開済み 編集

公開

新規下書きとして複製
書き換え & 再公開
ゴミ箱へ移動

変更をプレビュー

インフォメーション

縦：450px　横：1600px

メイン画像

タイトルタグ

ディスクリプションタグ

キーワードタグ

インフォメーション｜the setouchi hotel LAUT【公式】

the setouchi hotel LAUTのインフォメーションです。

インフォメーション

新規追加

タイトルタグを設定タイトルタグを設定 ②

ディスクリプションタグを設定ディスクリプションタグを設定 ③

キーワードタグを設定キーワードタグを設定 ④

画像を設定画像を設定

①

⑤更新する更新する
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基本情報

インフォメーション　WEB画面

インフォメーション

①



基本情報

29

スタッフ紹介

09



RECRUIT SITE 新規

トップKV

スタッフ紹介

募集要項

基本情報

インフォメーション

メディア

ダッシュボード

メニューを閉じる

全ての基本情報

新規追加
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基本情報

スタッフ紹介　CMS管理画面

基本情報の編集

0000年00月00日00:00 編集

公開状態：公開 編集

更新

ステータス：公開済み 編集

公開

新規下書きとして複製
書き換え & 再公開
ゴミ箱へ移動

変更をプレビュー

スタッフ紹介

縦：450px　横：1600px

メイン画像

タイトルタグ

ディスクリプションタグ

キーワードタグ

スタッフ紹介｜the setouchi hotel LAUT【公式】

the setouchi hotel LAUTのスタッフ紹介です。

キャッチ文

リード文

キャッチ文章が入ります。キャッチ文章が入ります。キャッチ文章が入ります。

リード文章が入ります。リード文章が入ります。リード文章が入ります。

スタッフ紹介

新規追加

タイトルタグを設定タイトルタグを設定 ④

ディスクリプションタグを設定ディスクリプションタグを設定 ⑤

キャッチ文を記載キャッチ文を記載 ②

リード文を記載リード文を記載
③

キーワードタグを設定キーワードタグを設定 ⑥

画像を設定画像を設定

①

⑦更新する更新する
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基本情報

スタッフ紹介　WEB画面

スタッフ紹介一覧 トップページ　スタッフ紹介箇所

①

②
③

③



基本情報

32

キャリアアップ

10



RECRUIT SITE 新規

トップKV

スタッフ紹介

キャリアアップ

募集要項

基本情報

インフォメーション

メディア

ダッシュボード

メニューを閉じる

全ての基本情報

新規追加

続き
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基本情報

キャリアアップ　CMS管理画面

基本情報の編集

縦：450px　横：1600px

キャリアアップ

メイン画像

新規追加

キャッチ文

キャッチ文章が入ります。キャッチ文章が入ります。

リード文

リード文章が入ります。リード文章が入ります。リード
文章が入ります。

タイトル

FLOW

流れ

項目

内容

内定～入社迄

リード文

こちらに文章が入りますこちらに文章が入ります。

こちらに文章が入ります。こちらに文章が入りま
す。こちらに文章が入ります。こちらに文章が入り
ます。こちらに文章が入ります。こちらに文章が入

縦：116px　横：174px

画像

画像選択

縦：116px　横：174px

画像

画像選択

項目

内容

入社式 

リード文

こちらに文章が入りますこちらに文章が入ります。

こちらに文章が入ります。こちらに文章が入りま
す。こちらに文章が入ります。こちらに文章が入り
ます。こちらに文章が入ります。こちらに文章が入

項目

内容

研修期間終了後 

リード文

こちらに文章が入りますこちらに文章が入ります。

こちらに文章が入ります。こちらに文章が入りま
す。こちらに文章が入ります。こちらに文章が入り
ます。こちらに文章が入ります。こちらに文章が入

縦：116px　横：174px

画像

画像選択

項目

内容

3ヶ月目～3年迄

リード文

こちらに文章が入りますこちらに文章が入ります。

こちらに文章が入ります。こちらに文章が入りま
す。こちらに文章が入ります。こちらに文章が入り
ます。こちらに文章が入ります。こちらに文章が入

縦：116px　横：174px

画像

画像選択

行を追加

メイン画像を設定メイン画像を設定

①

キャッチ文を記載キャッチ文を記載 ②

リード文を記載リード文を記載 ③

タイトルを記載タイトルを記載 ④

画像を設定画像を設定 ⑤

項目を記載項目を記載 ⑥

リード文を記載リード文を記載 ⑦

内容を記載内容を記載
⑧

～～ と同様の機能でと同様の機能で

項目を増やすことができます項目を増やすことができます

⑧⑤

～～ と同様の機能でと同様の機能で

項目を増やすことができます項目を増やすことができます

⑧⑤



RECRUIT SITE 新規

トップKV

スタッフ紹介

キャリアアップ

募集要項

基本情報

インフォメーション

メディア

ダッシュボード

メニューを閉じる

全ての基本情報

新規追加

続き
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基本情報

キャリアアップ　CMS管理画面

タイトル

TRAINING

制度

0000年00月00日00:00 編集

公開状態：公開 編集

更新

ステータス：公開済み 編集

公開

新規下書きとして複製
書き換え & 再公開
ゴミ箱へ移動

変更をプレビュー

行を追加

内容

こちらに文章が入ります。こちらに
文章が入ります。こちらに文章が入
ります。

項目

内容

新人研修制度

こちらに文章が入ります。こちらに
文章が入ります。こちらに文章が入
ります。

項目

内容

新人研修制度

こちらに文章が入ります。こちらに
文章が入ります。こちらに文章が入
ります。

項目

内容

新人研修制度

こちらに文章が入ります。こちらに
文章が入ります。こちらに文章が入
ります。

項目

内容

新人研修制度

こちらに文章が入ります。こちらに
文章が入ります。こちらに文章が入
ります。

項目

内容

新人研修制度

こちらに文章が入ります。こちらに
文章が入ります。こちらに文章が入
ります。

項目

内容

新人研修制度

タイトルを記載タイトルを記載 ⑨

リード文を記載リード文を記載 ⑩

内容を記載内容を記載
⑪

～～ と同様の機能でと同様の機能で

項目を増やすことができます項目を増やすことができます

⑪⑩

⑮公開する公開する

タイトルタグ

ディスクリプションタグ

キーワードタグ

タイトルタグを設定タイトルタグを設定 ⑫

ディスクリプションタグを設定ディスクリプションタグを設定 ⑬

キーワードタグを設定キーワードタグを設定 ⑭

～～ と同様の機能でと同様の機能で

項目を増やすことができます項目を増やすことができます

⑪⑩
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基本情報

キャリアアップ　WEB画面

キャリアアップ

①

②
③

④

⑥
⑦

⑧

⑨
⑩

⑪



基本情報

36

個人情報保護方針

11



RECRUIT SITE 新規

トップKV

スタッフ紹介

募集要項

基本情報

インフォメーション

メディア

ダッシュボード

メニューを閉じる

全ての基本情報

新規追加

続き
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基本情報

個人情報保護方針　CMS管理画面

0000年00月00日00:00 編集

公開状態：公開 編集

更新

ステータス：公開済み 編集

公開

新規下書きとして複製
書き換え & 再公開
ゴミ箱へ移動

変更をプレビュー

基本情報の編集

個人情報保護方針

新規追加

タイトルタグ

ディスクリプションタグ

キーワードタグ

個人情報保護方針タイトルタグを設定タイトルタグを設定 ④

ディスクリプションタグを設定ディスクリプションタグを設定 ⑤

キーワードタグを設定キーワードタグを設定 ⑥

⑦公開する公開する

縦：450px　横：1600px

メイン画像

メイン画像を設定メイン画像を設定
①

項目

内容

法令の遵守 

株式会社●●●●●●（以下「当
社」）は、以下のとおり個人情報保護
方針を定め、個人情報保護の仕組み

項目

内容

個人情報の管理

当社は、お客様の個人情報を正確か
つ最新の状態に保ち、個人情報への
不正アクセス・紛失・破損・改ざん・

項目

内容

個人情報の利用目的

お客様からお預かりした個人情報
は、当社からのご連絡やご質問に対
する回答として、電子メールや資料

項目

内容

個人情報の第三者への開示・提供の

当社は、お客様よりお預かりした個
人情報を適切に管理し、次のいずれ
かに該当する場合を除き、個人情報

項目を記載項目を記載 ②

内容を記載内容を記載 ③

～～ ③②
と同様の機能でと同様の機能で
項目を増やすことが
できます
項目を増やすことが
できます

項目

内容

個人情報の安全対策

当社は、個人情報の正確性及び安全
性確保のために、セキュリティに万
全の対策を講じています。

項目

内容

ご本人の証明

お客様がご本人の個人情報の照会・
修正・削除などをご希望される場合
には、ご本人であることを確認の上、

行を追加

項目

内容

法令、規範の遵守と見直し

当社は、保有する個人情報に関して
適用される日本の法令、その他規範
を遵守するとともに、本ポリシーの

項目

内容

お問い合わせ

当社の個人情報の取扱に関するお
問い合わせは下記までご連絡くださ
い。

～～ ③②
と同様の機能でと同様の機能で
項目を増やすことが
できます
項目を増やすことが
できます
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基本情報

個人情報保護方針　CMS管理画面

個人情報保護方針

②

①

③



基本情報
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お問い合わせ

12



RECRUIT SITE 新規 ログアウト

トップKV

スタッフ紹介

募集要項

基本情報

インフォメーション

メディア

ダッシュボード

メニューを閉じる

全ての基本情報

新規追加
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基本情報

お問い合わせ　CMS管理画面

基本情報の編集

お問い合わせ

新規追加

縦：450px　横：1600px

メイン画像

メイン画像を設定メイン画像を設定
①

ご入力いただきましたメールアドレスに回答
差し上げますので、恐れ入りますが、今しばら
くお待ちください。迅速な対応を心がけてお
りますが、場合によっては回答までお時間が
かかる場合もございます。
予めご了承お願いいたします。

完了画面文章

layoutweb1001@gmail.com

差出人

【The setouchi hotel LAUT】お問い合わせあ

メールタイトル
返信タイトル例）【お問い合わせ】ご予約・お申し
込みありがとうございました

お客様用受付返信文章

アドレス設定

layoutweb1001@gmail.com

転送先

行を追加

採用サイトからお問い合わせが届きました。

メールタイトル
返信タイトル例）【お問い合わせ】ホームページから
のご予約・お申し込み」からメールが届きました

社内受信用転送文章

この度は、The setouchi hotel LAUT採用
サイトからのお問い合わせをいただき誠にあ
りがとうございます。
内容確認後、担当スタッフよりご案内いたしま
す。
※回答までに少々お時間をいただく場合もご
ざいます。ご了承ください。

返信文章

The setouchi hotel LAUT
〒000-0000　広島県〇〇市〇〇町0000
TEL：000-000-0000 / FAX：
000-000-0000

署名文章

タイトルタグ

ディスクリプションタグ

キーワードタグ

採用情報のご案内｜the setouchi hotel 
LAUT【公式】

the setouchi hotel LAUTの採用情報の
ご案内です。

採用情報

0000年00月00日00:00 編集

公開状態：公開 編集

更新

ステータス：公開済み 編集

公開

新規下書きとして複製
書き換え & 再公開
ゴミ箱へ移動

変更をプレビュー

③

②

公開する公開する
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基本情報

お問い合わせ　WEB画面

補足

●完了画面文章　

　お問い合わせ完了後に、WEB画面で表示される文章になります。

●アドレス設定

　差出人：転送メールの差出人アドレスになります。

　転送先：お客様からの問い合わせを受信するアドレスになります。

　　　　　※追加で複数のアドレス設定が可能です。

●お客様用受付文章

　メールタイトル：お客様への受付完了メールに記載するメールのタイトル文になります。

　返信文章：お客様への受付完了メールに記載するメールの返信文章になります。

　署名文章：お客様への受付完了メールに記載するメールの署名文章になります。

●社内受付用転送文章

　メールタイトル：お客様からの問い合わせを受信するメールのタイトル文になります。

お問い合わせ　完了画面

②

①



基本情報

42

フッター

13



RECRUIT SITE 新規

トップKV

スタッフ紹介

キャリアアップ

募集要項

基本情報

インフォメーション

メディア

ダッシュボード

メニューを閉じる

全ての基本情報

新規追加

43

基本情報

フッター　CMS管理画面

基本情報の編集

0000年00月00日00:00 編集

公開状態：公開 編集

更新

ステータス：公開済み 編集

公開

新規下書きとして複製
書き換え & 再公開
ゴミ箱へ移動

変更をプレビュー

フッター

募集要項

コピーライト

Copyright (C) 2018 LAUT the setoushi hotel. All Rights Reserved.

新規追加

画像を設定画像を設定

①

コピーライトを設定コピーライトを設定 ②

③公開する公開する



44

基本情報

フッター　WEB画面

フッター

②

①



基本情報

45

募集要項

14



RECRUIT SITE 新規

トップKV

スタッフ紹介

募集要項

基本情報

インフォメーション

メディア

ダッシュボード

メニューを閉じる

全ての基本情報

新規追加

46

基本情報

募集要項　CMS管理画面

基本情報の編集

0000年00月00日00:00 編集

公開状態：公開 編集

更新

ステータス：公開済み 編集

公開

新規下書きとして複製
書き換え & 再公開
ゴミ箱へ移動

変更をプレビュー

募集要項

新規追加

縦：450px　横：1600px

メイン画像

タイトルタグ

ディスクリプションタグ

キーワードタグ

募集要項｜the setouchi hotel LAUT【公式】

the setouchi hotel LAUTの募集要項です。

募集要項

画像を設定画像を設定

①

⑤公開する公開する

タイトルタグを設定タイトルタグを設定 ②

ディスクリプションタグを設定ディスクリプションタグを設定 ③

キーワードタグを設定キーワードタグを設定 ④



補足

タイトルタグ、ディスクリプションタグ、キーワードタグにつきましては、WEB画面の表記ではなく制作におけるサイト名の設定箇所になります。

47

基本情報

募集要項　WEB画面

募集要項

募集要項　ソース画面

①

②

③
④



基本情報

48

新卒採用エントリー

15



RECRUIT SITE 新規 ログアウト

トップKV

スタッフ紹介

募集要項

基本情報

インフォメーション

メディア

ダッシュボード

メニューを閉じる

全ての基本情報

新規追加

49

基本情報

新卒採用エントリー　CMS管理画面

基本情報の編集

0000年00月00日00:00 編集

公開状態：公開 編集

更新

ステータス：公開済み 編集

公開

新規下書きとして複製
書き換え & 再公開
ゴミ箱へ移動

変更をプレビュー

ご入力いただきましたメールアドレスに回答差し上げますので、恐れ入りますが、今しばらくお待ちく

新卒採用エントリー
完了画面文章

layoutweb1001@gmail.com

差出人

【The setouchi hotel LAUT】お問い合わせありがとうございました。

メールタイトル
返信タイトル例）【採用情報】ご予約・お申し込みありがとうございました

お客様用受付返信文章

アドレス設定

新規追加

1 layoutweb1001@gmail.com

差出人

追加

採用サイトからエントリーが届きました。

メールタイトル
返信タイトル例）【採用情報】ホームページからのご予約・お申し込み」からメールが届きました

社内受信用転送文章

この度は、The setouchi hotel LAUT採用サイトからエントリーをいただき誠にありがとうござい
ます。

返信文章

The setouchi hotel LAUT

署名文章

タイトルタグ

ディスクリプションタグ

キーワードタグ

新卒採用エントリー｜the setouchi hotel LAUT【公式】

the setouchi hotel LAUTの新卒採用エントリーです。

新卒採用

②公開する公開する

完了画面文章を記載完了画面文章を記載
①
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補足

●完了画面文章　

　採用エントリー完了後に、WEB画面で表示される文章になります。

●アドレス設定

　差出人：転送メールの差出人アドレスになります。

　転送先：お客様からの採用エントリーを受信するアドレスになります。

　　　　　※追加で複数のアドレス設定が可能です。

●お客様用受付文章

　メールタイトル：お客様への受付完了メールに記載するメールのタイトル文になります。

　返信文章：お客様への受付完了メールに記載するメールの返信文章になります。

　署名文章：お客様への受付完了メールに記載するメールの署名文章になります。

●社内受付用転送文章

　メールタイトル：お客様からの採用エントリーを受信するメールのタイトル文になります。

新卒採用WEBエントリー　完了画面

基本情報

新卒採用エントリー　WEB画面

①



基本情報

51

中途採用エントリー

16



RECRUIT SITE 新規 ログアウト

トップKV

スタッフ紹介

募集要項

基本情報

インフォメーション

メディア

ダッシュボード

メニューを閉じる

全ての基本情報

新規追加

52

基本情報

中途採用エントリー　CMS管理画面

基本情報の編集

0000年00月00日00:00 編集

公開状態：公開 編集

更新

ステータス：公開済み 編集

公開

新規下書きとして複製
書き換え & 再公開
ゴミ箱へ移動

変更をプレビュー

ご入力いただきましたメールアドレスに回答差し上げますので、恐れ入りますが、今しばらくお待ちく

中途採用エントリー
完了画面文章

layoutweb1001@gmail.com

差出人

【The setouchi hotel LAUT】お問い合わせありがとうございました。

メールタイトル
返信タイトル例）【採用情報】ご予約・お申し込みありがとうございました

お客様用受付返信文章

アドレス設定

新規追加

1 layoutweb1001@gmail.com

差出人

追加

採用サイトからエントリーが届きました。

メールタイトル
返信タイトル例）【採用情報】ホームページからのご予約・お申し込み」からメールが届きました

社内受信用転送文章

この度は、The setouchi hotel LAUT採用サイトからエントリーをいただき誠にありがとうござい
ます。

返信文章

The setouchi hotel LAUT

署名文章

タイトルタグ

ディスクリプションタグ

キーワードタグ

中途採用エントリー｜the setouchi hotel LAUT【公式】

the setouchi hotel LAUTの中途採用エントリーです。

中途採用

②公開する公開する

完了画面文章を記載完了画面文章を記載
①
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補足

●完了画面文章　

　採用エントリー完了後に、WEB画面で表示される文章になります。

●アドレス設定

　差出人：転送メールの差出人アドレスになります。

　転送先：お客様からの採用エントリーを受信するアドレスになります。

　　　　　※追加で複数のアドレス設定が可能です。

●お客様用受付文章

　メールタイトル：お客様への受付完了メールに記載するメールのタイトル文になります。

　返信文章：お客様への受付完了メールに記載するメールの返信文章になります。

　署名文章：お客様への受付完了メールに記載するメールの署名文章になります。

●社内受付用転送文章

　メールタイトル：お客様からの採用エントリーを受信するメールのタイトル文になります。

中途採用WEBエントリー　完了画面

基本情報

中途採用エントリー　WEB画面

①



基本情報

54

アルバイト採用エントリー

17



RECRUIT SITE 新規 ログアウト

トップKV

スタッフ紹介

募集要項

基本情報

インフォメーション

メディア

ダッシュボード

メニューを閉じる

全ての基本情報

新規追加

55

基本情報

アルバイト採用エントリー　CMS管理画面

基本情報の編集

0000年00月00日00:00 編集

公開状態：公開 編集

更新

ステータス：公開済み 編集

公開

新規下書きとして複製
書き換え & 再公開
ゴミ箱へ移動

変更をプレビュー

ご入力いただきましたメールアドレスに回答差し上げますので、恐れ入りますが、今しばらくお待ちく

アルバイト採用エントリー
完了画面文章

layoutweb1001@gmail.com

差出人

【The setouchi hotel LAUT】お問い合わせありがとうございました。

メールタイトル
返信タイトル例）【採用情報】ご予約・お申し込みありがとうございました

お客様用受付返信文章

アドレス設定

新規追加

1 layoutweb1001@gmail.com

差出人

追加

採用サイトからエントリーが届きました。

メールタイトル
返信タイトル例）【採用情報】ホームページからのご予約・お申し込み」からメールが届きました

社内受信用転送文章

この度は、The setouchi hotel LAUT採用サイトからエントリーをいただき誠にありがとうござい
ます。

返信文章

The setouchi hotel LAUT

署名文章

タイトルタグ

ディスクリプションタグ

キーワードタグ

アルバイト採用エントリー｜the setouchi hotel LAUT【公式】

the setouchi hotel LAUTのアルバイト採用エントリーです。

アルバイト採用

②公開する公開する

完了画面文章を記載完了画面文章を記載
①
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補足

●完了画面文章　

　採用エントリー完了後に、WEB画面で表示される文章になります。

●アドレス設定

　差出人：転送メールの差出人アドレスになります。

　転送先：お客様からの採用エントリーを受信するアドレスになります。

　　　　　※追加で複数のアドレス設定が可能です。

●お客様用受付文章

　メールタイトル：お客様への受付完了メールに記載するメールのタイトル文になります。

　返信文章：お客様への受付完了メールに記載するメールの返信文章になります。

　署名文章：お客様への受付完了メールに記載するメールの署名文章になります。

●社内受付用転送文章

　メールタイトル：お客様からの採用エントリーを受信するメールのタイトル文になります。

アルバイト採用WEBエントリー　完了画面

基本情報

アルバイト採用エントリー　WEB画面

①


